Список документов на выпуск сертификата ЭЦП для
Юридического лица (ООО, ЗАО, различные ФГУПы и т.д.)

1. Оригинал заявления на создание электронного сертификата. /оформляется в нашей организации/
2. Электронный сертификат в форме документа на бумажном носителе с подписью физ.лица, действующего от имени юр.лица, заверенного юридическим лицом – владельцем сертификата и заверенного Компанией. /оформляется в нашей организации/
3. Копия общегражданского паспорта, удостоверяющего личность физ.лица, действующего от имени юр.лица (страницы 2,3, страница с адресом регистрации), заверенная Компанией*.
4. Копия СНИЛС (свидетельства обязательного пенсионного страхования) физ.лица, действующего от имени юр.лица, заверенная Компанией* или нотариально.
5. Копия документа, подтверждающего правомочия (должность) владельца сертификата (например приказ о назначении генерального директора), являющегося представителем (сотрудником) юридического лица, заверенная компанией* и печатью организации.

Только в случае если данные юр. лица, по какой-то причине, не будут видны в единой базе налоговой инспекции, требуется предоставление оригинала или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ (полученная не позднее шести месяцев к моменту предоставления.

___________________________________________________________________________________
Нижеуказанные документы предоставляются в случае если документы подает НЕ руководитель организации.

6. Доверенность на получение электронного сертификата. В случае если за получением КСКПЭП явилось лицо, не указанное в сертификате – предоставляетсяДОВЕРЕННОСТЬ на получение сертификата, необходимых для изготовления сертификата, и получение сертификата, заверенная юридическим лицом.
7. Акт о назначении/переводе на занимаемую должность. В случае если в Заявлении на выпуск сертификата в качестве физ.лица, действующего от имени юр.лица, указано лицо, отличное от лица, действующего от имени юридического лица без доверенности – предоставляется копия локально-нормативного акта о назначении/переводе на занимаемую должность физического лица (сотрудника), заверенная компанией*.
8. Копия решения общего собрания участников юридического лица. В случае если в Заявлении на выпуск электронного сертификата в качестве должности Уполномоченного представителя юридического лица указана должность физического лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, но фамилия, имя и отчество (при наличии) Уполномоченного представителя юридического лица не совпадают с соответствующими данными в выписке из ЕГРЮЛ предоставляется копия решения общего собрания участников юридического лица, подтверждённая должным образом в соответствии с п.3 ст.67.1 ГК РФ, заверенная Компанией, копия устава ЮЛ, заверенная Компанией.

* Все копии документов заверяется следующим образом - на копии документа проставляется "копия верна", "дата заверения документа", "подпись и расшифровка подписи уполномоченного лица".

